
114年度高教深耕計畫第二期主冊專章(國際化行政支持系統) 

「就業媒合職場力 UP計畫：職場華語培訓課程」成果報告 

 

填表人：華語中心 填表日期：114年 07月 22日 

一、基本資料 

計畫名稱 
114年就業媒合職場力 UP計畫： 

職場華語培訓課程—強化境外生在本地工作的語言能力 

執行日期 114/04/25及 114/05/09 活動地點 本棟 E棟 203教室 

參與人數 總參與人數 123人 參與國別 本校國際生 

語言程度 華語文能力測驗 A1-B2 主辦人/單位 楊 O倫主任/華語中心 

二、 執行內容 

(一) 課程動機與目的/預期效益： 

本課程針對國際學生求職需求，特別設計「華語自傳與求職信」撰寫訓練，透過系統化教學、實

作練習與範例分析，協助學員掌握正式職場文件的語言結構與表達技巧。課程內容著重引導學員

有效呈現個人學經歷、專長與職涯目標，並學習依據不同職缺需求撰寫具針對性與說服力的自傳

與求職信，進而提升文件的專業度與實用性。 

為因應台灣職場環境與企業期待，課程同步融入本地職場文化、自我行銷策略及跨文化溝通訓

練，幫助國際學生提升面對台灣雇主的信心與求職競爭力。課程設計亦呼應高教深耕計畫之國際

化指標，強化境外學生之職涯支持與語言實務能力，促進校園國際生與在地產業的有效連結，進

一步提升本校培育國際人才的能量與國際聲譽。 

預期效應方面，學員完成課程後，將具備撰寫符合台灣職場規範的自傳與求職信能力，能清楚、

自信地展現自身優勢與職涯定位；同時，本課程將強化國際學生之職涯準備度與在地就業力，提

升畢業後的留台就業機率，並有助於學校建立完善的國際學生職涯輔導與媒合機制，落實高教深

耕國際化發展目標。 

(二) 課程設計與規劃： 

1. 教學目標： 

本課程旨在幫助學員理解華語自傳與求職信的基本結構與格式要求，並掌握正式職場文件中

常用的語言表達技巧與用詞。透過系統性的實作練習，學員將能撰寫出具說服力且符合台灣

職場文化的自傳與求職信，清晰表達個人專長與職涯目標。同時，課程也著重培養學員的自

我行銷策略，提升應對台灣企業面試及求職的信心，協助學員順利進入職場。 



2. 課程內容與安排： 

場次 日期 主題 課程內容 教學方式 

1 04/25 自傳華語 

利用自傳格式和架構，讓學

生依自己背景學院及科系來

撰寫適合自己未來工作領域

職缺的華語自傳 

實體上課 

2 05/09 求職信華語 

利用求職信格式和架構，讓

學生依自己背景學院及科系

來撰寫適合自己未來工作領

域職缺的華語求職信 

實體上課 

 

三、 課程紀錄與成果 

(一) 教學/學習問題：國際生在撰寫履歷與求職信時，常因語言表達不當與文化差異而影響求職文件的

品質。 

(二) 現況探討：校內職涯輔導多以中文母語者為主，缺乏針對境外生的華語書寫與職場文化指導。 

(三) 教學對象：以具備中級以上華語能力，並有求職或實習需求之國際學生為主要對象。 

(四) 教學執行方法步驟：採用範例引導、實作練習與個別回饋，強化學生履歷與求職信的實務寫作能

力。 

(五) 教學成果 (教學過程與成果、教學反思、學生學習回饋) ：學生能有效掌握職場書寫技巧，作品

內容更具條理與說服力，學習回饋正向。 

(六) 建議與省思：建議未來課程可加入更多產業範例與分級教學設計，提升實用性與學習成效。 

 

四、高教深耕國際化指標 

為呼應高等教育深耕計畫之國際化發展指標，學校積極推動職涯輔導與就業媒合服務機制，協助境外

生強化職場語言能力與就業競爭力。本課程以「自傳華語與求職信華語」為核心，結合實作訓練與台

灣職場文化導入，協助國際學生掌握正式職場文件撰寫技巧，清楚表達個人學經歷、專長與職涯目標，

為求職面試與企業接軌做好語言準備。 

課程亦串聯校內職涯輔導資源，導入履歷健檢、模擬面試與職場導向講座，並與校外企業建立合作管

道，進行職缺推介與實習媒合，打造完整的「學用接軌」平台。同時，課程鼓勵國際學生參與校內多

語文化活動與跨國職涯探索，強化其跨文化溝通能力與在地就業信心。 

透過本課程之實施，將有效促進國際學生職涯發展、拓展就業機會，實質回應高教深耕國際化指標中

對「強化國際學生職涯輔導與就業媒合支持系統」的要求，提升本校國際教育品質與永續發展能量。 

 

五、活動剪影 



  

就業媒合職場力 UP計畫：職場華語培訓課程(1) 

教師耐心指導，逐一協助學生釐清寫作內容與語

言表達。 

就業媒合職場力 UP計畫：職場華語培訓課程(1) 

教師巡視輔導，學生積極提問與回應。 

 
 

就業媒合職場力 UP計畫：職場華語培訓課程(2) 

隨著講師深入剖析，師生專心聆聽、互動熱烈，

展現學習熱忱。 

就業媒合職場力 UP計畫：職場華語培訓課程(2) 

參與學生專心傾聽演講教師的精彩解說 

 


